
★ スマートフォンやパソコンから補助金申請する方法 ★

①被保険者（従業員）のアカウントでログインする
補助対象のお子様が扶養家族にいる人のみ、申請ボタンが表示されます。
被扶養配偶者のアカウントでは表示されません。

１．申請入力ページを開く

②補助金申請一覧 の説明を読み、「申請する」を押す
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★ スマートフォンやパソコンから補助金申請する方法 ★

１．申請入力ページを開く

③補助金申請 申請書選択画面で、「インフルエンザ予防接種費用補助金申請」
の「申請書入力」を押す

④補助金申請 入力画面が開く
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予防接種をされたお子様を選択

「医療法人〇〇」等は省略可

実際に支払った金額を入力

①対象者のプルダウンから、接種したお子様を選択

★ スマートフォンやパソコンから補助金申請する方法 ★

２．補助金申請 入力

②接種した医療機関名を入力

③接種した日付をプルダウンから選択、またはカレンダーから選択

④窓口で金額を入力
２回分をま支払ったとめて支払った場合は、１回分の料金を記入

⑤自治体からの助成が、病院会計窓口で減額されず、申請後支給される場合は、自
治体名と助成額を記入（減額される場合は、記入不要）

接種日を入力

自治体からの助成を償還払いにより受
給する場合のみ、自治体名と助成金
額を記入
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★ スマートフォンやパソコンから補助金申請する方法 ★

①補助金申請 入力にある、「アップロード」を押す

３．領収書の画像をアップロード（領収書についてはp.8参照）

②パソコンで申請の場合は、保存してある領収書※の画像を選択
スマートフォンで申請の場合は、「カメラ」「写真を撮る」を選択、撮影し、アップロード
する。すでに撮影済みの場合は、ファイルから選択する。

〇アップロードする画像について
領収書の画像ファイルは、拡張子が、jpg,Jpeg,gif,png, のいずれかでファイ
ルサイズが10MB以内のファイルをアップロードしてください。
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不鮮明であった場合は、「削除」を押し、画像を一旦削除し、新たに画像を撮り直
して、アップロードする。

★ スマートフォンやパソコンから補助金申請する方法 ★

画像が、上下逆さまになってい
たり、左右に回転して表示され
ても、そのままで大丈夫

３．領収書の画像をアップロード（領収書についてはp.8参照）

③領収書の画像が表示されたら、不鮮明でないか確認し、 「入力内容を確認する」
を押す

複数の申請をする場合は、「次の対象者を入力」を押すと、続けて次の対象者の
入力ができる（複数入力画面については、p.9参照）
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①確認画面で、確認し、問題なければ、「申請する」を押す。

★ スマートフォンやパソコンから補助金申請する方法 ★

４．申請確認

②申請が完了したら、申請番号が、申請対象者１人に１つ付与される
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★ スマートフォンやパソコンから補助金申請する方法 ★

「補助金申請一覧」で、進捗状況を確認

③D’ｓぽーたる登録メールアドレスへ、申請受付の連絡が届く

５．申請の進捗状況を確認
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４．申請確認

申請状況の表示区分
申請済み 申請登録は完了 健康保険組合での処理前

処理中 健康保険組合での処理の途中

受理 補助金の支給が決定

不受理 不備ありのため支給不可 理由を確認し、再申請が必要



★ スマートフォンやパソコンから補助金申請する方法 ★

①補助金申請一覧を開く

６．登録済みの申請内容を修正（申請状況が「申請済み」時のみ修正可）
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②修正したい申請番号の申請書名をクリック

③補助金申請確認画面が開いたら、「修正する」を押す

④補助金申請入力画面が開いたら、修正し、「入力内容を確認する」を押す

⑤補助金申請確認画面が開いたら、「申請する」を押す

※「不受理」の通知が届いたら、不受理理由を確認し、再度申請書を新規
（Ⅰ‐②から）に登録してください。



★ スマートフォンやパソコンから補助金申請する方法 ★

①補助金申請一覧を開く

７．登録済みの申請内容を取り消す（申請状況が「申請済み」時のみ削除可）
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②取り消ししたい申請番号の申請書名をクリック

③補助金申請確認画面が開いたら、「削除する」を押す

④「この申請を削除してもよろしいですか?」というメッセージがでたら、「OK」を押す



★ スマートフォンやパソコンから補助金申請する方法 ★

〇領収書にインフルエンザ代金と記載がなかった場合
領収書に名目が記載されていないが、明細書に記載されている場合は、領収
書と明細書を並べて写真を撮っていただければ、申請受理いたします。

①～⑤の項目が記載されている領収書を受け取る

〇２回接種のお子様分をまとめて支払った場合
領収書の金額が、２回分の合計金額で発行されていた場合、「２回分」と追
記してもらってください。

〇自治体からの助成がある場合
併用可能。自治体からの助成があり、病院会計窓口で減額される場合は、
減額後の金額の領収書をもらってください。

〇接種日と領収書発行日が異なる場合
領収書に接種日を必ず記載してもらってください。9月30日以前、２月１日
以降の接種分は、補助対象外です。
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★ スマートフォンやパソコンから補助金申請する方法 ★

【参考】 複数申請するため、「次の対象者を入力」を押した場合
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